PEMERINTAH KABUPATEN SITUBONDO

SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

JI. A. Yani No. 68 Telp. (0338) 4590165 Situbondo 68312
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PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan dan akuntabel
serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : MARSUM
Jabatan : Pengadministrasian Umum

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . Ir.H. PURWANTO, M.Si.
Jabatan : Sekretaris

Selaku atasan pihak pertama, selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang diperlukan dalam
rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Situbondo, 19 April 2021

Pihak/Kedua Pihak Pertama
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Ir.H. PURWANTO, M.Si. MARSUM
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Jabatan

Unit

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2021

Pengadministrasian Umum

Kerja : Satuan Polisi Pamong Praja Pada Sekretariat

NO

SASARAN

INDIKATOR KINERJA

TARGET

Terlaksananya
Pengadministrasian
Umum

Jumiah Menerima,membuka,dan meneiiti
serta mengkalrifikasi surat masuk untuk di
beri nomor agenda surat masuk sesuai
ketentuan

1100 Surat

Jumlah surat dan memberi nomor kode
surat,sesuai dengan tanggal dan bulan,lalu
di catat lembar disposisi yang teragenda

1100 Surat

Jumiah surat yang disposisi dan
didistribusikan ke unit pengolah untuk
segera di tindak lanjuti dengan
menyertakan kartu kendali sebagai bukti
pengirim surat

961 Surat

Jumlah Surat yang di beri nomor agenda
keluar serta mencatat tujuan surat keluar
dari unit pengolah

1.015 Surat

Jumlah Surat faxmile dan
mengadministrasiannya

Jumlah Laporan hasil pelaksanaan tugas
sebagai bahan evaluasi dan pertanggung
jawaban

28 Surat

15 Laporan

Jumiah Laporan tugas kedinasan lain yang
di perintahkan atasan langsung baik secara
tertulis maupun lisan

14 Laporan

Pihak Kedua

Situbondo, 19 April 2021

MARSUM

Pihak Pertama

Pengatur Tk |
NIP. 19671227 200604 1 005




